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|. ZALECENIAPODSTAWOWE - INSERTY

1. Informacja dotyczaca insertu oraz terminow dostaw

11. Petng informacje dotyczaca procesu insertowania i insertu nalezy przekaza¢ do Opiekuna
Tytutu na 7 dni roboczych (pn-pt) przed uzgodnionym terminem zestania plikow.

Minimum 2 tygodnie przed terminem rozpoczecia produkciji (jako termin rozpoczecia produkc;ji
uznaje sie date dostarczenia materiatéw do druku) nalezy poinformowac¢ Opiekuna Tytutu o pla-
nowanym dodatku, w tym terminie nalezy réwniez:

+ podac parametry techniczne insertu: typ dodatku (broszura, ulotka, ptyta, kosmetyk itd.),
rodzaj materiatu z jakiego jest wykonany, wymiary, wage, preferowang metode dotgczania
insertu do publikacji (wklejanie, przyklejanie tasmg samoprzylepng, wrzutkowanie, itp.)

« dostarczy¢ do Drukarni prébki w ilosci ustalonej z Opiekunem Tytutu w celu oceny mozliwosci
produkcyjnych, sposobu pakowania gotowego produktu (paczki, kartony) oraz przeprowa-
dzenia testow wytrzymatosciowych. Dotyczy to gtéwnie produktéw o nietypowych i duzych
wymiarach oraz wykonanych z materiatéw mogacych ulec uszkodzeniu podczas transportu
gotowego produktu.

W przypadku, gdy Drukarnia nie otrzyma w okreslonym terminie probek insertu, a tym samym
nie bedzie w stanie okresli¢ sposobu bezpiecznego pakowania gotowego produktu, Drukarnia nie
ponosi odpowiedzialnos$ci za uszkodzenia insertu powstate podczas transportu gotowego towaru.

« Zaleca sie zastosowanie standardowego formularza przekazywania informacji na temat
dodatkowych operaciji introligatorskich, jaki bedzie udostepniony przez Opiekuna Tytutu
na zyczenie klienta.

1.2. Komplet insertow do naktadu powinien zosta¢ dostarczony do Drukarni na 3 dni przed rozpo-
czeciem produkcji. Wczesniejsze oraz pozniejsze dostawy muszg by¢ uzgadnianie z Opiekunem
Tytutu. Dostarczanie insertéw do Drukarni na kilka tygodni przed planowang produkcja nie jest
mozliwe, o ile nie wynika to z oddzielnych porozumien pomiedzy Wydawcg a Drukarnig.

1.3. Dostarczenie do Drukarni insertéw o parametrach technicznych innych niz wczes$niej usta-
lone zwigzane jest z dodatkowymi kosztami, ktére ponosi Klient.

1.4. Kazda dostawa powinna uwzglednia¢ nadwyzke na ewentualne uszkodzenia w trakcie produk-
cji. Wielko$¢ nadwyzki uzalezniona jest od typu procesu technologicznego oraz rodzaju insertu
i powinna byc¢ ustalona z Opiekunem Tytutu.

1.5. Towar musi by¢ pakowany na palety typu EUR o wymiarach 800 x 1200 mm lub 1000
x 1200 mm, o maksymalnej wysokosci 1500 mm (razem z paletg) i wadze brutto do 900 kg.

Dopuszczalne jest dostarczenie insertu w kontenerach badz opakowaniach zbiorczych utozonych
luzem na samochodzie. Wydawca zobowigzany jest do przekazania Opiekunowi Tytutu minimum

3 dni przed planowang dostawg, nastepujgcych informaciji:
+ ilo$¢ oraz wymiary opakowan zbiorczych,
« doktadny termin dostawy w celu umozliwienia przygotowania odpowiedniego zaplecza

technicznego niezbednego do obstugi roztadunku.
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1.6. W przypadku niedostarczenia insertu do Drukarni w ustalonym terminie, Drukarnia ma prawo
obcigzy¢ Wydawce kosztami zwigzanymi z przesunieciem terminu produkcji (przestdj maszyn,
zaangazowanie dodatkowego personelu do obstugi opdznionej produkciji).

1.7. W przypadku niedotrzymania terminu wykonania produkcji spowodowanego nieterminowym
dostarczeniem insertu bgdz dostarczeniem insertu o parametrach w znacznym stopniu odbie-
gajgcych od wczesniejszych ustalen, Drukarnia zastrzega sobie prawo do nie uznania roszczen
finansowych.

1.8. Drukarnia nie ponosi odpowiedzialnosci za wady spowodowane niedotrzymaniem parametrow
technicznych dostarczonych przez Zleceniodawce insertéw (minimalne formaty dostarczanych
wklejek, itp.)

1.9. Z uwagi na przygotowanie ekspedycji rozdzielniki muszg by¢ przystane do Opiekuna Tytutu
najpozniej w dniu przekazania materiatow do druku. Do Drukarni zostaje przekazany tylko osta-
teczny rozdzielnik.

2. Opis dostawy oraz warunki przyjecia insertu przez Drukarnie
2.1. Dostarczony do Drukarni insert musi by¢ przygotowany i opisany wg nastepujgcych
wytycznych:

+ powinien by¢ przygotowany na paletach posiadajgcych jednakowy standard pakowania,
z doktadnie opisang paletg koncéwkows. Sposodb utozenia produktu powinien umozliwié
sprawdzenie ilosci opakowan zbiorczych na palecie. Rézne standardy opakowan muszg byé
wyraznie oddzielone i opisane.

« palety i opakowania zbiorcze z towarem muszg by¢ szczelnie zapakowane, tak aby mozliwe
byto sprawdzenie, czy towar nie zostat naruszony podczas transportu. Nalezy w tym celu
zastosowac pieczetowanie tasm zaklejajgcych, stosowanie plomb, lub innych uzgodnionych
zabezpieczen.

+ kazda paleta powinna by¢ opisana zawieszkg umieszczong na dwdch wezszych bokach palety.
Na zawieszce muszg znalez¢ sie nastepujgce informacije:

- nazwa insertu (analogiczna z nazwg podang w zamowieniu),

- tytut wraz z numerem wydania do ktérego ma by¢ dotgczany insert,

- catkowitg ilo$c¢ sztuk na paletach,

- wage opakowania zbiorczego,

- ilo$¢ opakowan zbiorczych,

- standard opakowania zbiorczego,

- kolejny numer palety w ramach dostawy (np. 1z5, 2z5 ... 5z5), sposéb zagospodarowania
nadwyzki insertéw (utylizacja lub zwrot wraz z naktadem do Klienta)

- w przypadku wystepowania roznych wersji jezykowych lub mutacji insertu kazdg z wers;ji
nalezy zapakowac na oddzielnych paletach, kazdg palete oznaczy¢ w wyzej opisany sposob
Metryka Insertu w polu ,,informacje dodatkowe” wpisujgc jezyk danej wersji.
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+ kazde opakowanie zbiorcze powinno zawiera¢ zakres informacji zgodny z informacjami
zamieszczonymi na zawieszkach poszczegdlnych palet. Dotyczy to w szczegdlnosci dostaw
realizowanych w kontenerach bgdz w postaci opakowan zbiorczych zapakowanych luzem
na samochodzie.

+ do dostawy musi by¢ dotgczony dokument zawierajgcy wszystkie wymienione wczesniej
dane wraz z informacjg o catkowitej ilosci palet. W dokumencie dostawy, zwanym Metryka
Insertu, nalezy umiescic informacje: data dostawy, nr samochodu, nazwisko kierowcy mozna
dodatkowo podac¢ nazwisko technologa prowadzacego. Metryke Insertu nalezy przesta¢ do
Drukarni wczeséniej w celu awizacji dostawy.

+ dla dostaw realizowanych przez firmy kurierskie, do przesytki nalezy dotgczy¢ doktadny opis
wraz z Metryka Insertu; w przypadku dostawy wiekszej ilosci opakowan zbiorczych (karto-
néw, palet) opis wraz z Metryka nalezy dotgczyé do opakowania opisanego jako numer 1, a
pozostate opakowania opisac kolejnymi numerami wraz z podaniem tgcznej liczby opakowan
zbiorczych.

2.2. W przypadku nie zastosowania sie do zalecen punktu 1.2.1 Klient pozbawiony jest prawa do
reklamacji/kwestionowania ilosci insertow. Drukarnia ma prawo do obcigzenia Klienta kosztami
zwigzanymi z dostosowaniem standardu pakowania insertu do wymagan Drukarni (patrz punkt
1.2.1).

2.3. Niezwtocznie (maksymalnie w ciggu 10 dni) od daty zamkniecia zlecenia nastepuje utylizacja
nadwyzek insertu na koszt klienta lub zwrot nadwyzek insertéow do klienta na jego koszt.

2.4. W przypadku koniecznosci stosowania insertow z tzw. zwrotow, czyli przynajmniej raz juz
wykorzystanych - Drukarnia nie ponosi odpowiedzialnosci za ich jako$¢ (zabrudzenia, uszkodze-
nia, resztki kleju, tasmy itd.) Klient decydujgc sie na powtorne uzycie insertu bierze na siebie
wytgczng odpowiedzialnos¢ za wady dostarczonego produktu, tracagc tym samym prawo do
reklamacji poniewaz ocena ich jakosci moze okazac sie problematyczna.

2.5. W przypadku insertéw nie posiadajgcych opisu, lub nie spetniajgcych wymogow opisu
wskazanych powyzej, Drukarnia zastrzega sobie prawo do odmowy przyjecia produktu na stan
magazynowy. W takiej sytuacji uznaje sie, ze towar nie zostat dostarczony.

2.6. Zalecane jest stosowanie standardowej Metryki Insertu firmy Quad/Graphics, ktérg udo-
stepnia Opiekun Tytutu.

II.INFORMACJE PODSTAWOWE

+ Pojedyncze arkusze i prébki towarow nie mogg sie sklejac¢ ze sobg, ani przez farbe drukowa
czy w wyniku natadowania elektrostatycznego ani na skutek wykrawania bgdz perforowania.

« Pojedyncze arkusze i prébki towaréw nie mogg miec¢ zagniecionych naroznikow wzglednie
krawedzi, przegniecen (fatd) ani przesunietych grzbietow

+ Za dodatkowe osoby niezbedne do wykonania sortowania/rozpakowywania insertow lub
gadzetéw oraz za spowolnienia produkcji tym spowodowane firma Quad/Graphics bedzie

doliczata dodatkowe koszty.
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I1l. SUGEROWANY SPOSOB PAKOWANIA DODATKOW

1. Pakowanie ksigzeczek (broszurek)

Réznego rodzaju ksigzeczki i broszurki, ktére po uformowaniu stosu nie lezg ptasko powinny by¢
uktadane poziomo. Pomiedzy warstwami powinny znajdowac sie przektadki tekturowe. Wazne jest
ulozenie ksigzeczek w jednej orientacji, bez przektadania p6t na pot w paczce i wigzania paczek.
Wymaga to dodatkowych osob do rozpakowywania, obracania i uktadania dodatku.

2. Pakowanie ptaskich wklejek/wrzutek/wszywek

Wklejki, wrzutki i wszywki w ptaskiej postaci powinny by¢ dostarczane luzem (bez wigzania
paczek) na paletach utozone w cegietke lub na paletach w postaci sztapli. Utozone w jednej
orientacji bez obracania.
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3. Pakowanie nieregularnych wklejek/wrzutek/wszywek

Wklejki, wrzutki i wszywki w nieptaskiej (nieregularnej) postaci powinny by¢ odpowiednio za-
pakowane. Pakowanie nie moze powodowac zagniecen stabszych elementéw sktadek, zagie¢
rogéw, pofatdowania stosow. Powoduje to problemy podczas podawania z podajnika maszyny
oprawiajgcej. Jednym ze sposobow dostawy tego typu materiatow jest utozenie kaskadowo,
ptasko na palecie z przektadkami co warstwe. Przektadki powinny by¢ zakrzywione na koncach
ku goérze w celu unikniecia wysuwania sie dodatku poza obrys palety.

Drugim sposobem jest dostarczenie materiatéw zapakowanych w pudetka kartonowe, utozonych
na stojgco z przektadkyg pomiedzy rzedami. W obu przypadkach bardzo waznym jest utozenie
dodatkow w jednej orientacji.
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4. Pakowanie saszetek/torebeczek

Roznego rodzaju saszetki i torebki powinny by¢ zapakowane w kartony, rozdzielone przektadkami
tekturowymi pomiedzy rzedami i obowigzkowo w jednakowej orientacji. Niedopuszczalnym jest
wymieszanie dodatkow.

5. Pakowanie ptyt CD/DVD

Ptyty dostarczane w kartonowych oktadkach powinny by¢ zapakowane w pudta zbiorcze i bez-
wzglednie utozone w jednakowej orientaciji.

Ptyty w pudetkach mogg by¢ dostarczane luzem na palecie z zastrzezeniem, ze nie zostaty one
wymieszane i utozone w roznej orientacji. Pomiedzy warstwami powinny znajdowac sie prze-
ktadki tekturowe.
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Gadzety i wszelkiego rodzaju ksztattki powinny by¢ dostarczane luzem w kartonach zbiorczych. Nie jest
wskazane dodatkowe pakowanie dodatkéw po kilka sztuk, gdyz generuje to zapotrzebowanie na dodat-
kowg obsade do rozpakowywania.

Bardzo wazne jest odpowiednie zabezpieczenie insertéw i gadzetdw by nie ulegty uszkodzeniu podczas trans-
port do drukarni. Uszkodzone, pozaginane, rozlane dodatki wymagaja dodatkowych oséb do sortowania.

Quad Specyfikacja techniczna






